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BOLUM 1

TANITIM VE AMAC

Karabiik Universitesi, Lisansiistii Egitim Enstitiisii’'ne bagli anabilim dallarinda
hazirlanacak olan yiiksek lisans ve doktora tezleri ile tezsiz yiiksek lisans donem
projelerinin yazziminda ve hazirlanmasinda uyulmasi gereken kurallart igeren bu
kilavuz, tezini veya projesini yazma asamasina gelen dgrencilere yardimer olmak

amaciyla hazirlanmigtir.

Kilavuzda oncelikle genel yazim ilkeleri detayl bir sekilde verilmis, ¢esitli 6rneklerle
desteklenen agiklamalar yapilmis ve Oneriler sunulmustur. Sonra; ciltleme ve son
teslim konularinda bilgiler verilmistir. Dogal olarak, kilavuzda her tiirlii soruya yanit
bulunmasi olanaksizdir. Ogrenci, kilavuzda deginilmeyen konularda oncelikle
danigmaninin goriisiinii almalidir. Yine de, 6grencinin karsilasabilecegi ¢ogu soruna
kilavuzun biinyesinde ¢oziim getirebilmek i¢in, kilavuzun yaziminda da anlatilan

kurallara biiyiik ol¢iide uyulmaya caligilmistir.

Bundan sonraki boliimlerde, yalnizca "tez" sézciigii kullanilacaktir; ancak, sunulan
kurallarin ve Onerilerin tezsiz yiiksek lisans donem projeleri i¢in de gegerli oldugu
unutulmamalidir. Tez yaziminda uyulmasi gereken tiim kurallar bu kilavuzda

belirtilmistir.

Karabiik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’'nde yiiriitiilen yiiksek lisans ve
doktora tezlerinin yaziminda bigim ve igerik yoniinden uyulmasi gereken kurallarin ve
bilimsel sunus standartlarmin verildigi bu kilavuzun Ogretim yeleri ile
ogrencilerimizin c¢alismalara katki saglayacadi inanciyla basarilar diler, saygilar
sunarim.

Prof. Dr. Miislim KUZU

Enstiti Midiru



BOLUM 2

GENEL YAZIM iLKELERI

Bu kilavuzun amaci, Karabiik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne baglh
anabilim dallarinda hazirlanan yiliksek lisans ve doktora tezlerinin sunulusunda
uyulacak kurallarin tanitilmasi ve bilimsel sunus standartlarina uygunlugun
saglanmasidir. Yiiksek lisans veya doktora tezi hazirlayan 6grencilerin, bu kilavuzda
verilen bigim ve igerik ile ilgili kurallara uymalar1 zorunludur. Ayrica tezsiz yiiksek
lisans donem projeleri ile seminerlerin de bu kilavuzda verilen kurallara uygunolarak

hazirlanmasi gerekir.

2.1. KULLANILACAK KAGIDIN NiTELIGI

Tezler, A4 boyutunda (210 mm x 297 mm) ve kalitesi 80 g/m? - 100 g/m? arasinda

olan birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir.

2.2. KULLANIM ALANI

Tezler bilgisayar kullanilarak kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmalidir. Tez yaziminda
her sayfanin sol kenarindan 40 mm, iist kenarindan 30 mm, sag ve alt kenarlarindan
ise 25 mm bosluk birakilmalidir. Sayfalarin diisey yada yatay kullaniminda ortadaki
bolgenin digina ¢ikilmamalidir. Yalnizca sayfa numarasi bu bolgenin disinda olup,

sayfanin alt kenarindan 15 mm yukarida, yazim alanina gore tam ortadadir (Sekil 2.1).
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Sekil 2.1. Sayfa kullanim alani.




2.3. YAZI SEKLI VE DUZENI

Tezlerin yaziminda uygun bir bilgisayar yazilimi kullanilmalidir. Burada asil 6nemli
olan yazi kalitesidir ve yazilan tezlerde, ¢ok kat1 olmasa da, sekil ve diizen agisindan

belirli sinirlamalar gerekmektedir.

2.3.1. Yaz1 Karakteri ve Kalitesi

Tezlerin yaziminda geleneksel 12 punto (pt) boyutunda Times New Roman yazi
karakterleri kullanilmalidir. Tez metninin tiimiinde bu yazi karakterinin kullanilmasina
dikkat edilmelidir. Yalnizca sekil ya da ¢izelgelerde (tanitim yazilar1 harig) farkl tiir
ve boyutta yaz1 karakteri kullanilabilir. Cizelge i¢leri yazilirken en fazla 12, en az 8

punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiyiikliikleri kullanilmamalidir.

Alt ve st indislerin yaziminda diiz yaz1 biiyiikliigiinden daha kiiciik bir karakter
kullanilmalidir (Ms Word programinda otomatik olarak verilen “iist simge, altsimge”
ozellikleri kullanilabilir). Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk ara

verilmelidir.

Tez metninde higbir diizeltme izi goriinmemelidir. Fotokopi yoluyla c¢ogaltma

yapildiginda en uygun tonlama segilmeli, lekeler 6nlenmelidir.

2.3.2. Yaz1 Duzeni

Tez metni normal olarak 1,5 satir araliginda ve blok yazim sekli (paragraf basi icin
girinti yok) kullanilarak yazilmalidir. Sekil ve Cizelge tanmitim yazilari, kaynaklar,
dogrudan alintilar ve dipnotlari tek satir araliginda yazilmahdir. Ozel sayfa veya ana
boliim basligindan sonra; paragraflar ve kaynaklar arasinda; her tiirlii alt baslik,
dogrudan alinti, esitlik, tez metni ile ayn1 sayfada yer alan ¢izelge veya sekillerden
once ve sonra; cizelge ve sekil tanitim yazilarindan 6nce ve sonra birer satir bosluk

birakilmalidir.



Satir sonlarinin sagdan ayni1 hizada diizenlenmesi (right justification) yapilirken kelime
aralarinin orantisiz agilmasini 6nlemek igin kelimelerin uygun hecelerden boliinmesi
g6z Oniinde bulundurulmalidir. Bu durumda, satir sonlarinda kelimeler tek harften ve
sayfanin son satirinin son kelimesi de herhangi bir sekildebdliinmemelidir. Kesme imi

harig, her tiirlii noktalama isaretinden sonra bir karakterlik bosluk birakilmalidir.

Biitiin bunlara ek olarak asagidaki 6neriler de gbz 6niinde bulundurulmalidir:

1. Tez metninde maddelemeler yapilirken belirli bir sistem se¢ilmeli ve ¢alismanin
tiimiinde buna sadik kalinmalidir. Ornegin; her zaman a., b., ¢. vb. veya 1., 2., 3.

vb. gibi.

2. Boliimlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baglanmalidir.

3. Bir alt bolim bashg sayfa sonuna gelirse, altinda en az iki satirlik yazi

bulunmalidir. Yer yoksa yeni sayfaya gegilmelidir.

24. ANLATIM

Lisanstistli 6grencisi yaptig1 aragtirma ile ilgili bilgilerini, ¢alismalarini ve bulgularini
tezi yardimiyla okuyuculara aktarmaktadir. Yazarin anlatimindaki basari, dogrudan
dogruya tezinin basarisini etkileyecegi i¢in tezlerin yazimi 6zenli ve dikkatli bir
caligmay1 gerektirir. Tezin yaziminda kullanilacak iislup yazara bagli olmakla birlikte,
anlatimda Tiirk¢e yazim kurallarina uygun, kolay anlasilabilir, ticlincii tekil sahis
agzindan, bilimsel, kisa ve 6z climleler kullanilmalidir. Tezdeki anlatim zayiflik ve
bozukluklar ile yazim hatalarin1 diizeltmek 6grenciden baska kimsenin, 6zellikle de
danismaninin, gorevi degildir. Bu konuda karsilasilabilecek bir¢ok sorunun uygun bir

yazim kilavuzu ile giderilebilecegi unutulmamalidir.



25. SAYFALARIN NUMARALANDIRILMASI VE SIRASI

Tezin ciltlenmesi sirasinda en iiste ve en alta konulan bos sayfalar disindaki tiim
sayfalar numaralandirilmalidir. Numaralandirmada, baslik sayfasindan simgeler
dizininin son sayfasina kadar kii¢ilk Romen sayilar1 (i, ii, iii vb.), tezin birinci
boliimiiniin basindan 6zgegmis sayfasina kadar da Arabik sayilar (1, 2, 3 vb.)
kullanilmahidir. Asagida, tezde bulunmasi gereken sayfalarin sirast  ve

numaralandirilmasi verilmistir.

Bos Sayfa (sayfa no. yok)

Hi"

I¢ Kapak Sayfasi (sayfa no. "i", yazilmiyor)

Kabul ve onay sayfasi (sayfa no. "ii", yazilmaya baslaniyor)
Akademik ve etik kurallara uygunluk beyan sayfasi

Ozet ( bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)
Abstract (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)
Tesekkiir

Icindekiler (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)

© © N o o bk~ w DB

Sekiller Dizini (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)

=
©

Cizelgeler Dizini (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)

[EEY
[N

. Ekler Dizini (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)

[y
o

Simgeler (ve Kisaltmalar) Dizini (kii¢iik Romen sayil1 sayfalar sonu) (bir

sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)

13. Tez Metni (Giris, Literatiir, Deneysel Metot, Sonuglar ve Tartisma, Sonuglar
ve Oneriler gibi) (Arabik sayili sayfalarin basi)

14. Kaynaklar gerekirse Bibliyografya (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya
devam edilir)

15. Ek Aciklamalar (bir sayfadan fazla ise diger sayfaya devam edilir)

16. Ozgegmis (Arabik sayil1 sayfalarin sonu)

17. Bos Sayfa (sayfa no. yok)



2.6. BOLUMLENDIRME VE BASLIKLAR

Tez metni geleneksel olarak "GIRIS" boliimii ile baslar, "SONUCLAR (VE
ONERILER)" béliimiiyle sona erer. Bu iki temel bdliim arasinda yer alacak boliimler
ve bagliklar tez konusuna ve kapsamina bagl olarak yazar tarafindan belirlenecektir.
Ayrica, her boliim de kendi iginde alt boliimlere ayrilabilir. Bu alt bdliimler ve

basliklar1 i¢in asagidaki hususlarin goz 6niinde bulundurulmasinda yarar vardir.

1. Bir boliimiin alt béliimlere ayrilmasi mantiksal olarak birden fazla alt boliime

yol agacagi i¢in, verilen herhangi bir seviyede en az iki alt boliim bulunmalidir.

2. Her baslik ait oldugu ana/alt boliimiin neyle ilgili oldugunu agik bir sekilde
belirtmelidir; ancak, bir satirda uzun bagliklarin da pek yaygin olmadigi

unutulmamalidir.

3. Birbirini takip eden farkli seviyelerdeki basliklar arasinda en az bir paragraflik
metnin bulunmasi basarili bir yazim stilini gosterir. Benzer sekilde, herhangi bir
baslik altinda giris ya da tanitim amagli en az bir ctimlelik bir metninbulunmasi

gerekir. Yalnizca, sekil ve ¢izelgelerden olusan bir alt boliim sakincalidir.

4. Baglik ve alt bagliklarin yaziminda asagidaki kurallara uyulmalidir:

4.1. Basliklar Arabik sayilar kullanilarak numaralandirilmalidir.

4.2. Ana boliim bagliklar1 sayfanin iist kenarindan 50 mm asagida (kullanim
alaniin ti¢lincii satirina) ve ortalanarak yazilmalidir.

4.3. Tim diger alt bagliklar satir basindan itibaren yazilmalidir.

4.4. Bagliklar dordiinci  dereceye kadar numaralandirilabilir ve dizinde
gosterilebilir.

4.5. Bagliklar koyu (bold) harflerle yazilmalidir.

4.6. Baz1 0Ozel sayfalarin basliklart (OZET, ABSTRACT, TESEKKUR,
ICINDEKILER, SEKILLER DiZiNi, CIZELGELER DiZINi, SIMGELER
DiZINI, KAYNAKLAR, BIBLIYOGRAFYA, OZGECMIS,



EKLER DIZiNI) sayfanin iist kenarindan 50 mm asagida (kullanim

alaniin ti¢lincii satirina), ortalanarak ve koyu (bold) harflerle yazilmalidir.

2.7. KAYNAK GOSTERME

2.7.1. Genel Diisiinceler

Bilimsel gelenek ve ahlak kurallarina gore; tezde yer alan ve yazarin kendi iirlinii
olmayan her tiirli ifade, bulgu, baginti, sekil, ¢izelge vb. gibi tiim alintilarda kaynak
gosterilmelidir. Deginilen kaynaklar ya da kaynak gosterilmeden yapilan alintilar
yazarin sorumlulugundadir. Tez iginde deginilen her kaynak, tezin "KAYNAKLAR"
bolimiinde mutlaka yer almalidir; 6te yandan, tezde deginilmeyen herhangi bir kaynak
ise bu boliimde bulunmamalidir. Bu diigiinceler 1s18inda; tez metni i¢inde kaynaklara
deginme, kaynaklar listesinin olusturulmasi ve dogrudan alintilarin yazimi hakkinda

derlenen ilke ve Oneriler asagida verilmistir.

2.7.2. Kaynaklara Deginme

Tez sahibi, agagida belirtilen sistemlerden, anabilim dalinda yaygin olarak kullanilan
birini, damismaninin da onay1 ile secer ve biitiin tez boyunca ayni sistemi kullanir.
Metin igerisinde yer alan tiim kaynaklar, kaynaklar baglig1 altinda verilen sayfada yer
almalidir. Kaynaklar listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmali, bir kaynaktan
digerine gecerken bir satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

2.7.3. Numara Ile Kaynak Gosterme

Tez iginde kaynak gostermede; bilimsel disiplinlerce kabul edilen “Numara ile kaynak

gosterme” sekli kullanilabilir.

Numara ile kaynak gostermede; dogrudan kaynak numarasi verilir.

1. Tepkimenin hangi mekanizmay1 izleyecegi ara iriinlerin kararliliklarina

baghdir [1].



2. Tiiziin, tepkimenin hangi mekanizmay1 izleyeceginin ara {riinlerin

kararliliklarina bagl oldugunu belirtmektedir [1].

Numaralandirmada; ilk kaynaga koseli parantez igerisinde [1] numarasi verilir, nokta
parantez disina konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki say1verilerek devam
edilir.

Kaynak numaralar1 birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralari
aralarina ¢izgi [-] konularak yazilir. Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar birbirinin
devami ve ayrica 13. kaynaktan alint1 yapilmis ise bu durum metin i¢inde asagidaki

gibi gosterilir.

Ornek
[3-8,13].

Ayni1 isimli/yazarl birden fazla olan kaynaklarin kullanimi1 s6z konusu ise, kullanilan

her bir ayn1 isimli/yazarli kaynak i¢in ayr1 bir kaynak numarasi verilmelidir.

2.7.4. Yazar Soyadina Gore Kaynak Gosterme

Kaynaklar metin iginde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilebilir. Kaynaklar

sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilmalidir. Metin igindeki

deginmelerde asagidaki oneriler goz 6niinde bulundurulmalidir.

1. Deginilen eserin yazar(lar)inin yalniz soyad(lar)1 ve eserin yaym yil1 yazilmali,
soyadindan sonra virgiil konulmalidir. Ayn1 anda birden fazla kaynaga deginme
yapiliyorsa, bunlar en eski yayindan en yeni yayina dogru siralanmali ve yayin

aralar1 noktal virgiil ile ayrilmalidir.

Ornekler
1.1. 1, kendisine ait sonlu sayida climlelerin arakesitine nazaran kapali ise t’ ya
X tizerinde bir topoloji, (X, t ) ikilisine de bir topolojik uzay denir(Ulugay,
1978).



1.2. Wilson ve Russel (1960) yaptiklar1 ¢alismada; yaslanma sertlesmesinin
arayer atomlarmin bir fonksiyonu olarak ortaya ¢iktigini géstermislerdir.

1.3. Uzerinde ¢alisilan hayvan grubunun verim seviyesi tatmin edici ise, bu
Ozellik bakimindan goriilen varyasyon Onemsenmeyebilir (Diizgiines ve
Akman, 1995).

1.4. Lipoliz sonucunda yag asitleri ve tiirleri gibi tat ve aroma veren bilesikler

aciga ¢ikmaktadir (Ayfer, 1959; Bilgen, 1973; Kuru vd, 1986).

2. Bir komisyon ya da kurum tarafindan hazirlanan ve yazari belirtilmeyen
yayinlarla kurum ve kuruluslar tarafindan yazarsiz yaymlanan kaynaklar, eser

Tiirk¢e ise Anonim, yabanci dilde ise Anonymous ve yil olarak belirtilir.

Ornekler
2.1. Tirkiye’de elma dretimi 1995 yilinda 2 100 000 tona wulasmis
bulunmaktadir (Anonim, 1996).
2.2. FAO kaynaklarina gore Tiirkiye elma iiretimi agisindan diinyada besinci

siradadir (Anonymous, 1991).

3. Tez i¢indeki deginme takilar1 yayin tarihine gore degil yazar soyadina gore

secilmelidir.

Ornek
3.1. Eksi’ye (1988) gore durultma i¢in gerekli jelatin dozu meyve suyundaki

fenolik madde arttikca artmakta, asit miktari arttikca azalmaktadir.

4. Kaynak bir bagka yaymn i¢inde kaynak seklinde bulunuyorsa, asagidaki

sekillerden birisi ile yazilir.
Ornekler

4.1. Oztiirk (1997) tarafindan bildirildigine gére; yapma gravite doniisiimii ilk
defa Baranov (1957) tarafindan yapilmistir.
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4.2. RVM (Residual Variable Method) yontemi ilk kez Geers (1969)tarafindan,
silindirik koordinatlarda klasik akustik dalga denkligine uygulanmistir
(Akkas ve Erdogan 1989).

5. Iki yazarl eserler kaynak gosterildiginde, tezin dili Tiirkce ise yazar soyadlar

arasina ‘“ve” baglaci, yabanci dilde ise “and” konulmalidir.

Ornekler
5.1. Kayag orneklerinin mineralojik bilesimini belirlemek amaciyla Gilindogdu
ve Yilmaz (1984) tarafindan Onerilen kil fraksiyonu analiz yontemi
kullanilmustir.
5.2. Onemsenmeyen 100 darbenin pancarin yikanmasi sirasinda % 0,1 gibi
onemli seker kaybina yol actig1 ortaya konulmustur (Van Gils ve Vletter

1974).

6. ikiden fazla yazarl eserler kaynak gosterildiginde, tez dili Tiirkce ise ilk yazarin
soyadindan sonra ve digerleri anlamina gelen “vd.”, yabanci dilde ise “et al.”

kisaltmasi kullanilmalidir.

Ornekler
6.1. Cakar vd. (1997), makalelerinde L’nin rezolvant kernelinin bazi
kutuplarinin operatoriin 6z degerleri olmadigin1 gostermis ve bu kutuplarin
stirekli spektrumda oldugunu da belirtmistir.
6.2. ZEDEM projesi tamamlanmistir (Miiftioglu vd, 1991).
6.3. Iki degerlikli kalay nitrat1 nitrite indirgemekte ve bu da metalik kalaya etki
etmektedir (Horio et al. 1968).

7. Metin i¢inde ayni yazar(lar)in ayni yil i¢inde yayimlanmis olan birden fazla
yaymina deginildigi zaman yayin yilina bitisik olarak yazilan "a, b, c,..." gibi
kiigiik harflerle ayrim saglanmalidir. Aynm1 uygulama "KAYNAKLAR"

boliimiindeki siralamada da yapilmalidir.
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Ornekler
7.1. Bieniawski'ye (1973, 1975a,b) gore...
7.2.gosterilmistir (Bieniawski, 1973, 1975a,b).

8. Sozli ve yazili goriismeler de metin igerisinde ‘Soyadi yil’ sistemi ile
belirtilmelidir. Kaynaklar dizininde ise kisi ad(lar)1 ve tarih diger kaynaklar gibi
yazilmali, tarihten sonra sirasi ile yazili / s6zlii gériisme ibaresi ve adres yer

almalidir.

Ornek
8.1. Tek yillik yoncalarin yesil ve kuru ot verimleri, Stern (1975)’in

tanimladig1 yontemle saptanmistir.

9. Soyadlar1 ayni olan farkli yazarlarin ayni yil i¢cinde yaptiklar1 farkli yayinlarin
ayriminin yapilabilmesi i¢in yazarlarin 6n adlarinin bag harfleri veya gerekirse

tiimii de metin i¢indeki deginmelerde yer alabilir.

Ornekler
9.1.yapilmistir (N. A. Akgin, 1993; H. Akgin, 1993).
9.2.arastirllmistir (Ayse Kosar, 2002; Ahmet Kosar, 2002)

10. Deginilen belge bir kurulus, firma, komite vb. tarafindan hazirlanmis iseyazar
soyadi yerine s6z konusu tiizel kisiligin ad1 yazilmalidir. Ayni tarihli kaynaklar

ise yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir.

Ornekler
10.1. TKI (1991), TTK (1992) ve ZEDEM (1993) verilerine gére...
10.2.sonuglar1 gegersizdir (ISRM Committee, 1978).
10.3. renk ayar1 otomatiktir (Sony Corporation, 1990).
10.4. .... olarak kaydedilmistir (Saldotovic ve Savic, 1978; Giagia vd., 1982;
Gilkag and Yiiksel, 1982; Yiiksel, 1982; Nevo vd., 1994, 1995; Tez vd.,
2001, 2002).
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11. Brosiir, katalog vb bazi yayinlarda yayin yili bulunmamaktadir. Bu gibi
yayinlara metin i¢inde dogrudan ya da dolayl atifta bulunulurken tarih kismi
parantez iginde (19..) veya (20..) seklinde yazilir. "KAYNAKLAR” listesinde

de ayn1 uygulama yapilir.

Ornekler
11.1.6nerilmektedir (Hidromak, 19..)
11.2. ... Teknik Beton (20..) tarafindan tiretilmektedir.

12. Elektronik gazete, dergi, ansiklopedi, kitaplar, CD-ROM ve c¢esitli internet
kaynaklari, metin igerisinde yazar (kisi/kurum) adi, internet adresi ve erisim

yil1 verilerek belirtilmelidir.

Ornekler
12.1. McKay ve arkadaslari, tarla bezelyesi tiretimi ile ilgili olarak yiirtttiikleri
denemede, tohum ekim oranmin tohum biiyiikliigiine bagli oldugunu

belirtmislerdir (http://www.scirus.com/searchsimple.html, 2004).

12.2. NOVO NORDISK verileri enzimlerin kullaniminda deterjan endiistrisinin
birinci sirada yer aldigin1 gostermektedir (http://www.novo.dk., 2004).

2.7.5. Kaynaklarin Yazim

“KAYNAKLAR “ bashgy, biiyiik harflerle, sayfa iist kenarindan 50 mm asagiya ve

sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir.

Kaynaklarin yaziminda numara ile kaynak gosterimi s6z konusu ise kaynaklar bastan
sona numaralandirilmalidir. Kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmals,
bir kaynaktan digerine gegerken bir satir araligi bosluk birakilmalidir. Agiklamalarin
alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar kaynak numarasinin

bitiminden itibaren hizalandirilmalidir.
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Ornekler
1 Anil, K. S., “Dynamic strain ageing of various of steels”, Metallurgical
Transactions A, 13 (A): 1793-1798 (1982).

2. Linnert, G. E., “Shrinkage and distortion in weldments”, Welding Metallurgy, 2:
108-115 (1974).

3. Gladman, T., and Pickeing, F. B., “Grain coarsening of austenite”, Journal of the
Iron and Steel Institute, 205: 653-662 (1967).

Kaynaklarin yazar soyadina gore yazilimi s6z konusu ise kaynaklarin baslangicinda
herhangi bir numaralandirma olmamalidir. Kaynakc¢a sayfasi yazar soyadlarinin
alfabetik sirasina gore diizenlenmelidir. Cok yazarli kaynaklarda ilk siradaki yazar

soyadi esas alinir.

Ornekler

Anil, K. S., “Dynamic strain ageing of various of steels”, Metallurgical
Transactions A, 13 (A): 1793-1798 (1982).

Gladman, T., and Pickering, F. B., “Grain coarsening of austenite”, Journal of the
Iron and Steel Institute, 205: 653-662 (1967).

Linnert, G. E., “Shrinkage and distortion in weldments”, Welding Metallurgy, 2:
108-115 (1974).

2.7.6. Kaynaklarin Alindig1 Yerlere Gore Siniflandirilmasi

Kaynak bir makale ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfleri, “makalenin bashig1”,

derginin adi (koyu ve italik), cilt numarasi (varsa no ): sayfa araligi (yil).

1. Goto, S., Levec, J. And Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with
twophase flow”, Ind. Eng. Chem. Process Des. Dev., 14 (2): 473-485 (1975).

Kaynak kitaptan bir bolim ise: Bolim yazarinin soyadi, adimin bas harf(ler)i,

“boliimiin basligi (ad1)”, boliimiin alindig1 kitabin adi, cilt numarasi, varsa editor(ler),

yvaymlayan kurum (koyu ve italik), yaymlanan yer, sayfa araligi (yili).
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2. Goto, S., Levec, J. And Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with
twophase flow”, Heat Transmission 2nd ed. , Mc Graw Hill, New York, 278- 292
(1942).

Kaynak bir kitap ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “kitabin adi, cilt numarasi1”,

varsa editor(ler) / ceviri editorleri, yayinlayan yer (koyu ve italik), yayinlanan yer, sayfa

aralig1 (yil).

3. Mc Adams, W. H., “Heat Transmission 2nd ed.”, Ceviri Editorii/Editorleri, Mc
Graw Hill, New York, 278- 292 (1942).

Not: Ceviri kitaplarda orijinal kitabin degil ¢eviri kitabin yayin tarihi esas alinacaktir.

Kaynak basilmis bir tez ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “tezin adi”, tezin

cinsi (Yiiksek lisans/doktora), tezin sunuldugu enstitii (koyu ve italik), sunuldugu yer,

sayfa araligi (y1l1).

4. Tosun, A., “Yaslandirilan c¢ift fazli celiklerin mekanik davranislarinin
incelenmesi”, Yiiksek Lisans Tezi, Zonguldak Karaelmas Universitesi Fen
Bilimleri Enstitiisii, Zonguldak, 30-40 (2007).

Kaynak kongreden alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “bildirinin

bashig1”, kongre, seminer veya konferansin adi (koyu ve italik), yapildig yer, bildiri
kitabinda yer aldig1 sayfa aralig (y1il1).

5. Toppare, L., “Elektrokimyasal yontemle 4-bromstrien ile a-metilstirenin

kopolimerlesmesi”, II. Ulusal Makromolekiil Sempozyumu, Izmir, 85-96
(1985).

Kaynak rapordan alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i (raporu hazirlayan

tiizel kisi ise kurulusun ad1), “raporun adi” , raporu hazirlayan kurulusun kisa adi ve

rapor numarasi (koyu ve italik), yaymlandigi yer (koyu ve italik), sayfa araligi (yil).

1. Baran, I. and Kasparek, M., “Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and
recommendations for conversation and management”, WWF Report,
Heidelberg, 123-130 (1989).
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Kaynak aktiiel dergi ve gazete haberinden alinmis ise:

2. Corliss, Richard, Sept. 13, Pacific Overtures Times, 142 (11): 68-70 (1993).

Elektronik ansiklopedi ve kitaplar: Internet kaynaklarma deginilirken, yil olarak

sayfanin en son gilincellendigi yil esas alinmali; bu konuda bilgi yoksa, sayfaya erigim

yil1 verilmelidir.

3. Internet: Tiirkiye Istatistik Kurumu, “2004 Belediye Atiksu istatistikleri”,
http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=416 (2004).

Resmi kurum ve kuruluslara ait siteler disinda internet adresleri kabul edilmemektedir.

(Wikipedia ve blog siteleri gibi...)

Bir kaynagin bir¢ok defa degisik bdliimlerinden faydalaniliyorsa: kaynak yukaridaki

ilgili gosterim sekillerinden birisi ile gosterildikten sonra, faydalanilan sayfalar ardi

ardina verilmeli ve kaynaga tek bir kaynak numarasi verilmelidir.

4. Mc Adams, W. H., “Heat Transmission 2nd ed.”, Mc Graw Hill, New York,
278- 292, 301-308, 615-621, 688-690 (1942).

2.7.7. Dogrudan Alintilar

Tez metni i¢inde baska kaynaktan alinmis bir boliime yer verilmek istendiginde, ana
metnin son satirindan baglayarak 1,5 satir araligi bosluk birakilir ve ayr1 bir paragraf
olarak, tirnak ("........ ") iginde tek satir araligi bosluk birakilarak ve italik yazilir.
Alintidan sonra yeniden ana metne gegis yaparken, asagidaki drnekte oldugu gibiyine

1,5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Ornek
Acheson s0yle demektedir [7].

"Dogal kaynakl bilesikler i¢inde karbon-karbon ¢ift bagi yaygin bir islevsel gruptur.
Cift baglar, ¢cogu kez, diger islevsel gruplarla birlikte bulunurlar. Bununla birlikte,
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baska islevsel gruplar icermeyen alkenler, sanildigi kadar az degildir. Sozgelimi,
boceklerin iletisim geregleri olan feromonlar yalnizca ¢ift baglar taswrlar”.

2.8. SEKILLER VE CiZELGELER

Tezde yer alan her tiirlii sekil, fotograf, sema, grafik, harita, plan vb. resimlemelerin
timii "Sekil" olarak adlandirilmalidir. Tiim esitlikler (matematiksel, kimyasal, vb.)
esitlik olarak numaralandirilmalidir. Ayrica, cesitli bilgilerin veya sayisal verilerin
diizenli satir ve siitunlar halinde verilmesi de "Cizelge" olarak degerlendirilmelidir.

Sekil ve ¢izelgeler ile ilgili olarak dikkat edilecek baslica hususlar asagida verilmistir.

1 Tiim sekil veya cizelgelere tez metni i¢cinde mutlaka dogrudan ya da dolayl

olarak atifta bulunulmalidir.

2. Sekil veya ¢izelgeler tez metninde ilk deginildikleri sayfada ya da ona en yakin

sayfada yer almalidir.

3. Sekil veya cizelgeler numaralandirilirken once yer aldiklart ana bdliimiin
numarasi sonra da boliim igindeki verilis siras1 yazilmahidir: Sekil 3.2 ile tiglincii

boliimiin ikinci sekli tanimlanmaktadir.

4. Tanimlayici yazilar sekillerin altinda, ¢izelgelerin ise Gistinde yer almalidir. Tek
aralikli olarak yazilmasi gereken bu yazilarin yalnizca ilk harfi biiyiik olmals,
sonuna nokta konulmalidir. Sekil ve ¢izelgelerde tanimlayici yazilardandnce ve

sonra 1’er satir bosluk birakilmalidir.

5. Alint1 olan sekil veya ¢izelgelerin kaynaklarina tanimlayici yazilarda mutlaka
(dogrudan veya dolayl olarak) atifta bulunulmalidir. Yazarin 6zgiin bir sekil ya

da cizelgede degisiklik yapmasi durumu da ayrica belirtilmelidir. Ornekler:

5.1. Sekil 3.1. Tek eksenli basing dayanimi deneyi sonuglart [1].
5.2. Sekil 3.3. Hoek ve Brown tarafindan onerilen tasarim metodolojisi [2].

5.3. Cizelge 4.1. Bitiimlii komiirlerin mekanik 6zellikleri [3].
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6. Sekil veya c¢izelgelerin tanitim yazilart "SEKILLER DIZINI" veya
"CIZELGELER DIZINi"nde sirayla verilmelidir. Dizinde verilen tanitim
yazisinda dolayli olarak (yazi sonunda parantez icinde) bir kaynaga atifta

bulunulmasina gerek yoktur.

7. Sekiller, ozellikle de fotograflar, renkli olabilir; ancak, geleneksel siyah-beyaz
cizimler ve gosterimler tercih edilmelidir. Sekillerin kalitesinin yazarin
gosterdigi 6zen ve titizligi yansittigr unutulmamalr; sekiller iizerinde yer alan
isaret, simge, yazi ve sayilarin kolayca okunabilecek biiyiiklilkte olmasi
saglanmalidir. Tarayici (Scanner) kullanilarak olusturulan sekillerin temiz ve net

olmasina dikkat edilmelidir.

8. Sekil/Cizelge yerlestirilmelerinde sayfa kenarinda birakilmasi gereken bosluklar
kesinlikle agilmamalidir. Tasma durumunda olanlar ya kiicliltiilmeli yada ekte
sunulmalidir. Tez icerisinde katlanmis sekil veya c¢izelge olmamalidir. Tek bir
sayfaya sigmayan sekil ve ¢izelgeler sonraki sayfa(lar)da devam edebilir. Bu
durumda, tanimlayict yazilar tekrar yazilmamali, sekil veya cizelge
numarasindan sonra "(devam ediyor)" seklinde bir agiklama yapilmalidir.

Ornekler:

8.1. Cizelge 3.2. (devam ediyor).
8.2. Sekil 4.2. (devam ediyor).

9. Cizelgelerdeki bilgi ve verilerin diizenli bir sekilde sunulmasinda ve
ayrilmasinda, yatay ve diisey ¢izgilerin onemli rol oynadigi goéz Oniinde
bulundurulmalidir. Cizelgelerde kullanilan yazi karakterinin tipi ve boyutu, ¢cok

zorunlu durumlar diginda, rapor metnindekiyle ayni olmalidir.

10. Tum sekiller, ¢izelgeler ve bunlara ait bir satir1 gegmeyen tanitim yazilari, sayfa
kullanim alaninda ortalanarak sunulmali, bir satir1 gecen tanitim yazilariiki
tarafa yaslanmig halde (right justification) yazilmalidir. Agiklamalarin alt
satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar ¢izelge, sekil

kelimesi ve numarasinin bitiminden itibaren hizalandirilmalidir. Ornek:
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100 80 60 40 20 0 o %A
0 20 40 60 80100 — . %B

Sicaklik

Stire——

Sekil 2.2. Birbiri igerisinde her oranda ¢odziinen iki metalin olusturdugu sisteme ait
alagimlarin soguma egrileri.

11 Birbiri ile ilintili iki ya da daha fazla ¢izelge veya seklin tek bir ortak
tanimlayici yazi altinda birlestirilmesi durumunda, bunlar sayfa kullanim alani
icinde diizenli olarak yerlestirilmelidir. Bunlarin her biri sirasiyla a, b, ¢ vb.
sekilde adlandirilmali ve her birinin ayr1 ayr1 tanimlayici yazilar (sekillerde

altta, gizelgelerde iistte) bulunmalidir (Sekil 2.3).
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a) (a)

b)..... o) (b) ©

SEKil 3. 4o Sekil 3. 4 veerreerererreeeree a)

a) Sekillerin gosterimi.

Cizelge A1, oo

b) Cizelgelerin gosterimi.

Sekil 2.3. Ayni1 baslik altinda verilen birden fazla sekil veya ¢izelgenin gdsterimi.

20



2.8.1. Sekiller ve Cizelgelere Yapilacak Deginmeler

Sekiller ve gizelgelere yapilacak deginmelerde, sekiller ve gizelgeler ayni sayfada veya
daha sonraki sayfada yer aliyorsa; deginme, asagidaki 6rneklerden birine uygun olarak

yapilmalidir.

Ornekler
1. Once, bdlgenin 1:20 000 dlgekli bir topografik haritasi hazirlanmistir (Sekil
2.5).
Calisma alaninin topografyasi (Sekil 2.5) oldukga engebelidir.
Calisma alaninin topografik 6zellikleri Sekil 2.5'de gosterilmistir.
Sekil 2.5'deki topografik haritaya gore ...

Deney sonuglart istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Cizelge 4.2).

o ok~ WD

Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglart Cizelge 4.2'de
Ozetlenmistir.
7. Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglar1 (Cizelge 4.2), s6z

konusu iliskiyi dogrulamaktadir.

Tezin herhangi bir sayfasinda, daha 6nceki sayfalarda yer alan ve daha 6nce deginilmis
sekil, ¢izelgelere yeniden deginmek gerekiyorsa; parantez i¢inde “Bakiniz” anlamina

gelen (Bkz) kisaltmasi kullanilarak asagidaki 6rneklerdeki gibi verilmelidir.

Ornekler

(Bkz. Sekil 1.4), (Bkz. Cizelge 2.1)

Baska bir yayindan alinan bir sekil ve cizelgeye deginme ise; koseli parantez i¢inde,

kaynak numarasi, verilerek yazilmalidir.

Ornek

Sekil 3.5. Katmanl kireg-tasitlarinda gozlenen kivrimlanma mekanizmasi [x].
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2.9. SIMGELER VE KISALTMALAR

Metindeki simge ve kisaltmalarin kullaniminda, ilgili bilim dalindaki alisilagelmis
uygulamalar goz 6niinde bulundurulmalidir. Bir simge veya kisaltma yalnizca ilk defa
kullanildig1 yerde agiklanmalidir. Ayni biiytikligli tanimlamada farkli simgeler ya da
farkli biiyiikliikleri tanimlamada da ayni simge kullanilmamalidir. Tezde kullanilan
farkl1 simge sayis1 10'dan fazlaysa bunlar ayrica "SIMGELER DiZINI" baslig1 altinda
0zel sayfa(lar)da tez metninden once verilmelidir. Bu dizinde simgeler, dnce Latin
sonra da Yunan harfleri olmak iizere alfabetik sirada yazilmalidir. Kisaltmalar ise

"KISALTMALAR" alt baglig1 altinda alfabetik sirayla verilmelidir. Dizindeki tiim

simge ve kisaltmalarin tanimlar1 veya agiklamalar1 simgeden sonra yeterli bosluk
birakilarak konulan iki noktadan (:) sonra blok halinde yazilmalidir. Ornek olusturmak

amaciyla yazilan bir simgeler dizini Ek Aciklamalar A da verilmistir.
2.10. ESITLIKLER

Metinde kullanilan bagintilar, satir basindan itibaren yazilmalidir ve bittigi satir
sonunda parantez iginde numaralandirilmalidir; numaralandirmada boliim numarasi da

verilmelidir.

Ornek

(1
Sx = (51+82)— (2.1)
2 Cosa

Birbirine benzer bagint1 ya da esitliklerin numaralari (2.1a), (2.1b) vb. sekilde (kiigiik
harfler kullanilarak) ayrimlastirilabilir. Esitliklerde kullanilan simge ve isaretler 6zenle
yazilmali, sunulan bagintilardaki islem siras1 herhangi bir yanilgiya neden olmayacak
sekilde anlasilabilmelidir. Esitliklerden 6nce ve sonra birer satir bosluk birakilmalidir.
Tek bir satira sigmayan bagintilar, ayn1 sayfada kalmak iizere aralarinda bir satir
bosluk birakilan birden fazla satira yazilabilir; ancak, bagintinin yarim kaldig: satir
sonu ile devam edildigi satirin baslangici, bagintidaki islem sirasinda yanilgiya yol

acmayacak sekilde diizenlenmelidir.
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2.11. SAYILARIN YAZILISI

1. Sayilar yazilirken virgiil anlaminda nokta kullanilmamalidir.

Ornekler
1032,97134 Dogru
1032.97134 Yanlis
5,2 Dogru

5.2 Yanlig

2. Biiyiikk sayilar yazilirken, saymmin son rakamindan itibaren T{ger {iger
gruplandirma yapilip bu tigerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilabilir.

Ancak, bu bosluklara nokta veya virgiil konulmaz.

Ornekler

1 000 000 Dogru
1.000.000 Yanls
1,000,000 Yanlis

2.12. BIRIMLER

Tezlerde SI birim sistemlerinin kullanilmasi onerilmektedir. Ancak, bilim dalinin
alisilagelmis birimleri SI birimlerinden farkli ise, SI karsiliklar1 parantez iginde
verildigi siirece, bunlar da kullanilabilir. SI birimlerinin metin i¢inde kullaniminda bu
birim sisteminin kurallarina uyulmalidir.

2.13. ACIKLAMALAR

Tezde normal metnin akisin1 aksatmayacak sekilde "ek agiklamalar" ya da"dipnotlar1”

verilebilir. Bu bdliimde, bu tiir agiklamalar ile ilgili ilke ve Oneriler sunulacaktir.
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2.13.1. EK A¢iklamalar

Tez metni i¢inde verilmesi durumunda genel akis1 ve siirekliligi bozacak olan bazi
bilgiler veya ayrintilar, metnin bitiminde ve "KAYNAKLAR"dan sonra "EK
ACIKLAMALAR" boliimiinde verilmelidir. Bu tiir aciklamalara 6rnek olarak; bir
bagintinin ¢ikarilisi, bir bilgisayar programinin listesi ve/veya akis semasi, birbirinin
benzeri listeler veya grafikler halinde ¢ok sayidaki deney/6lgtim sonuglari, arastirmada
kullanilan bir kuram ya da kavramin ayrintili agiklamasi, caligma sirasinda toplanan
istatistiksel bilgilerin toplu bir dokiimii, yazarin yaptig1 bazi yazismalarin veya bazi
belgelerin kopyalari, tez metninde kullanilan bazi terimlerin aciklandigi terimce

(terminoloji) vb. verilebilir.

Ek agiklamalar boliimiinde verilen ve kendi i¢inde biitlinliigii bulunan her agiklama
icin uygun bir baslik secilmeli ve bunlar verilis sirasina gore biiyiik harflerle (A, B, C
vb.) adlandirilmahidir. Ek  aciklamalarda verilen sekil ve gizelgelerin
numaralandirilmasinda da bu harfler boliim numarasi yerine kullanilmalidir (Sekil Ek
A.3, Cizelge Ek C.4 vb.). Her ek agiklama basligi, ilgili ek aciklamanin basladigi
sayfadan onceki sayfaya ve kullanim alaninin ortasina, biiyiik harflerle ve miimkiinse
koyu (bold) karakterlerle yazilir. Ornek olarak, bu yazim kilavuzunun sonundaki ek

aciklamalarin basliklar1 gosterilebilir.

2.13.2. Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda, metin icinde verilmesi durumunda genel akisi ve
stirekliligi bozacak nitelikteki, birkag satir1 gegmeyen kisa bir agiklama, yorum, uyari
vb. sekildeki bazi ek bilgi ve ayrintilar ayni sayfanin altinda "dipnot™ olarak verilebilir.
Dipnotlari, bazen ¢izelgelerde ek aciklamalar yapmak amaciyla da kullanilabilir. Bu

durumda dipnot, ¢izelge alt ¢izgisinden hemen sonra yazilmalidir.

Dipnot belirteci olarak yildiz isareti () veya normal yazim karakterinden daha kiiciik
bir harf ya da sayi, dipnotu gerektiren sdzciiglin, baslhigin, climlenin veya sayinin
sonunda iistii (superscript) olarak yazilir. Aym belirte¢, sayfaya yazilan son metin

satirinin altinda bir satir bosluk biraktiktan sonra ¢izilen ve genisligi yazim alani
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kadar olan siirekli ¢izginin altindaki ilk satirbasina koyulduktan sonra dipnot yazilir".
Tezin tiimiinde tek tip dipnot belirteci kullanilmalidir ve her sayfa digerlerinden

bagimsiz olarak diisiiniilmelidir.

2.14. OZGECMIS

Burada tez yazarinin kisa 6zge¢misi yalin climlelerle ve iiglincii tekil sahis agzindan
yazilir. Altta, yazarm adresi bilgileri bulunur. Ek Ag¢iklamalar B'de bir 6zgegmis 6rnegi

sunulmustur.

2.15. EKLER

Boyutlar1 sayfa kullanim alanindan biiyiik olan sekil veya ¢izelgeler, uygunbir sekilde
katlanarak, tezin arka kapaginin i¢ yiizeyinde 6zenli olarak yapilacak bir cep icerisinde
verilmelidir. Genellikle harita, plan vb. tiirde olan bu resimlemelerin hazirlanmasi ve
katlanmasinda TS 88 dikkate alinmalidir. Bu sekilde sunulacak eklerde yer alan
belgeler, tez metninde deginilme sirasina gére Romen sayilar ile (I, 1I, II vb.)
numaralandiriimalidir. Ornekler:

1. Inceleme bolgesinin jeolojik haritast Ek III'te sunulmustur.

2. Tasarlanan motorun kesitinden (Ek VI) goriilebilecegi gibi...
Eklerin tanitim yazilari, ¢izelgeler dizininden hemen sonra verilecek bir "EKLER
DIZINI"nde sirayla verilmelidir. Ek Agiklamalar C'de bu tiir dizinler i¢in bir drnek
verilmistir.

2.16. OZEL SAYFALAR

Tez metni disinda kalan bazi 6zel sayfalarin (Simgeler ve Kisaltmalar Dizini, Ek

Aciklamalar, Ozgegmis, Ekler Dizini) yazimu ile ilgili bilgiler dnceki boliimlerde

“ Dipnotlarinin yaziminda 1 tam aralik kullanilir.

“ Aym sayfada birden fazla dipnot olursa, belirteg olarak farkli sayida yildiz isareti
kullanilir veya harfler/sayilar sirayla verilir.
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verilmistir. Bir kisim 6zel sayfalarin (igindekiler, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini)
yazimi da bu kilavuzun benzer sayfalarinda gosterilmistir. Geriye kalan diger 6zel
sayfalarin (I¢ Kapak, Kabul ve Onay, Ozet, Abstract ve Tesekkiir sayfalarinin)

yaziminda dikkat edilecek hususlar da burada sunulacaktir.

2.16.1. ¢ Kapak Sayfasi

I¢c kapak sayfasmnin kullanim alaninda alttan ve distten birakilan bosluklar 50
mm dir. Ek Ag¢iklamalar D'de goriilecegi gibi; sayfanin {ist kenarinda 50 mm asagiya
tezin basligl, 100 mm asagiya yazarin adi, 150 mm asagiya da 6rnekteki yazilar, alttan
50 mm yukarida ise tezin teslim edildigi ay ve y1l yazilmalidir. Bunun hemen iizerinde
de tezin yapildig1 enstitii anabilim dalinin bulundugu sehir (Karabiik) belirtilmelidir.
Bogsluklarin ilkine tezin yapildigi anabilim dalinin adi, ikincisine ¢aligmanin tiirii
(Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi, Yiiksek Lisans Tezi veya Doktora Tezi)

yazilacaktir. Bu sayfadaki tiim yazilar koyu (bold) karakterlerle yazilmalidir.

2.16.2. Kabul ve Onay Sayfasi

Kabul ve onay sayfasinda danisman(lar)’in onay1 ve jiiri tiyelerinin kabul beyani
bulunmaktadir. Ek Ag¢iklamalar E 6rneginde, birakilan bosluklara yazilmasi gereken
bilgiler siralanmstir. Uyelere ayrilan isim ve imza bosluklari jiiri iiyesi sayisina gore

diizenlenmeli ve enstitiiye teslim edilecek kopyalarda imzalarin asli bulunmalidir.
2.16.3. Tez Bildirim Sayfasi
Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagl kalinarak hazirlandigina ait bilgileri iceren

“TEZ BILDIRIMI” sayfas1 drnegi Ek Aciklamalar F’de verilmistir. Tez bildirim

sayfas1 tezi yapan 6grenci tarafindan imzalanacaktir.
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2.16.4. Ozet ve Abstract (Ingilizce Ozet) Sayfalar

Ozet ve onun Ingilizcesi olan Abstract sayfalarmin yazimi birbirine benzer sekildedir.
Asil dzetin yazimindan 6nceki tanitim yazilart aralarinda birer satir bosluk birakilan
gruplar seklinde, ortalanarak ve koyu (bold) karakterlerle yazilmalidir. Bu sayfalarin
yazimi ile ilgili diger bilgiler, Ek Agciklamalar G ve H 6rneklerinde bulunabilir.
Abstract sayfasinda ¢alismanin tiirii i¢in; tezsiz ylksek lisans donem projelerinde
"Non-Thesis M.Sc. Term Project”, yiiksek lisans tezlerinde "M. Sc. Thesis" ve doktora
tezlerinde de "Ph. D. Thesis" yazilmalidir. Tez veya proje danismaninin ("Thesis
Advisor" veya "Project Advisor") unvani olarak, yardimci dogentler i¢in Assistant
Professor anlamindaki "Assist. Prof. Dr." ve docentler icin de Associate Professor
anlamindaki "Assoc. Prof. Dr." seklindeki kisaltmalar kullanilmalidir. Bu sayfalardaki
yazar ve danisman soyadlar biiyiik harflerle yazilmalidir. Yabanci dili Ingilizce’den
farkl1 olan 6grenciler, ayn1 yazim ilkelerine uymak kosuluyla, 6zetlerini kendi yabanci

dillerinde yazabilirler.

2.16.5. Tesekkiir Sayfasi

Bu sayfada yazar tez ¢alismasi sirasinda ve tezinin yazziminda kendisine dogrudan ya
da dolayli olarak yardimci olan kisi ve kuruluslara tesekkiir eder. Geleneksel olarak,
tesekkiir edilen kisilerin sirayla unvani, ismi, ¢alistigr kurum (kisaca parantez i¢inde)
ve 0z olarak da calismaya katkisi belirtilir. Burada siralanan kisilerin se¢iminde ve
kullanilan ifadelerde asir1 duygusallik ile onun tam tersi arasinda mantikli bir seviyenin

belirlenmesi yazarin gorevidir.
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BOLUM 3

DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Bu boliimde, tezin yazimindan sonraki asamalar hakkinda bilgiler verilecek ve oneriler

sunulacaktir.

3.1. TEZIN SINAV ONCESIi TESLIiMi

Lisansiistii 6grencisi, danigmaninca kabul edilen tezinin jiiri asil liye sayis1 kadar
ciltlenmemis kopyasini Enstitii'ye teslim eder. Tezin jiiri liyelerine dagitimi Enstitii
Miidiirligi’nce yapilir. Jiri tyeleri, soz konusu tezin kendilerine teslim edildigi

tarihten itibaren en geg bir ay i¢inde toplanarak 6grenciyi tez sinavina alir.

3.2. DUZELTMELER VE KONTROL

Jiiri tiyeleri, tezi igerik acisindan oldugu kadar sekil yoniinden de inceleyecegi icin
metinde bazi diizeltmeler de Onerebilirler. Ayrica, tezin “Yazim Kilavuzu"na
uygunlugu agisindan incelenmesinde esas alinan kontrol listesi Tez yazimi kontrol
listesinde verilmistir. Ogrenciler bu listeyi tezlerini teslim etmeden 6nce kontrol
amaciyla kullanabilirler. Ayrica tezin teslimi asamasinda TEZ YAZIMI KONTROL
LISTESI’ndeki maddeler tek tek kontrol edilerek 6grenci ve damigmam tarafindan
imzalanmali ve tezin teslimi sirasinda Enstitiiye sunulmalidir. EK Agiklamalar I'da Tez

Yazim Kontrol Listesi 6rnegi sunulmustur.
Tezler Enstitii tarafindan iki kez kontrol edilir. Ilk kontrol, dgrenci tez savunma

sinavina girmeden Once yapilacak ve tezin yazim kurallarina uygun olup olmadigi

incelenecektir. Son kontrol de ise, 6grenci sinava girip ¢iktiktan ve jiiri tarafindan
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belirlenen diizeltmeler yapildiktan sonra yine tezin yazim kurallar1 uygunlugu kontrol
edilecek ve teze son sekli verilecektir. Son kontrol, tez ¢ogaltilmadan ve ciltlenmeden

once yapilacaktir.

3.3. CILTLEME VE SON TESLIM

Tez simavinda bagarili olmak ve diger kosullar1 da saglamak kaydiyla, tezler (karton
kapak) ciltlenerek Enstitiiye teslim edilmelidir. Lisansiistii tezinin ciltlenmis en az {i¢
kopyast ve bir elektronik kopyasini tez sinavina giris tarihinden itibaren bir ay i¢inde
enstitiiye teslim eden ve tezi sekil yoniinden uygun bulunan lisansiistii 68rencisine
diplomasi verilir. Lisansiistii Egitim Enstitiisii'ne bagli anabilim dallarinda yapilacak

cilt kapaklart Sekil 3.1'de gosterilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

30 mm
15 mm .'-_ d
@ ¢ 30 mm ...}:.‘.Z..ff‘
)., =) ak
: =
KARABUK e
UN vtﬁsﬁts:\ Q
i 30 mmn o
TEZ BASLIGINI BURAYA YAZINIZ X
]
=
=
]
YIL _ a
TEZ DERECESI X
ANABILIM DALINIZ
.......... n
30mm
Adimiz SOYADINIZ I\
(]
Tez Danisman. 70 mm <
Unvan Adi SOYADI b
o
..................................... Q..
'
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............. '
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})‘;s()aglizl;;:u (1) Cilt Kapag * | (2) Yaz1 Karakterleri | (3) Caliymamn Tiirii (4) Kod
N : Arial 18 punto kalin, 1 | TEZSiZ YUKSEK
_ 2 > .
ET;;;? Yiiksek tz)goaiokor gr<1r2 klz:llr(ton satir aralig1, biiylik ve LISANS . TYL
y siyah DONEM PROJESI
- 2 i oo . .
Yiiksek Lisans ﬁgoa‘jolfr gr/n ”; kI:r(ton Arial 18 punto kalin, | YOKSEK LISANS TEZI | YL
y - biiyiik, 1 satir araligi
200-300 g/m? lik yu & .
Doktora beyaz krome karton ve altin yaldizli DOKTORA TEZI D

(*) Cilt kapagi 6rnekleri Lisansiistii Egitim Enstitiisii'nde goriilebilir.

Sekil 3.1. D1s kapak ve cilt kenar1 6rnegi.

34. TEZLERIN DIJITAL FORMATTA VE KOMPAKT DISK (CD)
ORTAMINDA HAZIRLANMASI VE TESLIMINDE DIiKKAT
EDILECEK HUSUSLAR

Hem Yiiksekdgretim kurumunun veri tabaninda kullanilmak tizere istedigi ve hem de
enstitiiniin veri tabaninda saklanmak tiizere enstitiice dijital formatta ve CD ortaminda
istenen tezlerin hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar asagida maddeler

halinde agiklanmaktadir.

1. Tezin tamami Microsoft Word 2007 veya daha iizeri bir siirimde yazildiktan
sonra .pdf formatinda bir dosya olusturularak CD’ye kaydedilecektir. Bu sekilde
hazirlanmis bir kopya CD Enstitii’ye teslim edilecektir.

2. YOK tez merkezine yiiklencek olan tezlerin hazirlanmasinda ve tesliminde

dikkat edilecek hususlar www.yok.gov.tr adresinin ‘Ulusal Tez Merkezi’

bolimiinde bulunmaktadir. Burada belirtilen hususlar ve istenen belgeler
tamamlandiktan sonra .pdf formatinda bir dosyada hazirlanan tez, CD’ye

kopyalanarak Enstitiiye teslim edilecektir.
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http://www.yok.gov.tr/

KAYNAKLAR

Bu kilavuzun hazirlanmasi sirasinda yararlanilan baslica kaynaklar asagida verilmistir.
Metinde, s6z konusu kaynaklara dogrudan ya da dolayl olarak atifta bulunulmamasi
yalnizca pratik nedenlerdir.

1

Internet: Zonguldak Karaelmas Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, “Tez Yazim
Kilavuzu”, http://server.karaelmas.edu.tr/EnstituWeb/turkce/yonetmelik
html (2007).

Ankara Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, “Yiiksek Lisans ve Doktora Tez
Yazim Kilavuzu”, Yayimn No: 28, AU Basimevi, Ankara, 1-33 (2006).

Hacettepe Universitesi Fen Bilimleri Ensitiisii, “Tez Yazim Kilavuz Y&nergesi”,
HU Fen Fakiiltesi Basimevi, Ankara, 1-36 (2001).

Internet: Middle East Technical University, “Instructions for Preperation of
Thesis”, http://www.fbe.metu.edu.tr/TURKCE/tez/thesis_manual.pdf (2007).

Internet: Gazi Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, “Tez Yazim Kilavuzu”.
http://www.gazi.edu.tr/TURKCE/tez/thesis_manual.pdf (2006).

Internet: Ankara Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, “Tez Yazim Kurallar1”.
http://www.fenbilimleri.ankara.edu.tr/0700tezyazim.htm (2007).

Internet: Istanbul Teknik Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, “Tez Yazim
Kurallar1”. http://www.fbe.itu.edu.tr/05_tezler/tezyazimi.php (2007).

31


http://server.karaelmas.edu.tr/EnstituWeb/turkce/yonetmelik.html
http://server.karaelmas.edu.tr/EnstituWeb/turkce/yonetmelik.html
http://www.fbe.metu.edu.tr/TURKCE/tez/thesis_manual.pdf
http://www.gazi.edu.tr/TURKCE/tez/thesis_manual.pdf
http://www.fenbilimleri.ankara.edu.tr/0700tezyazim.htm
http://www.fbe.itu.edu.tr/05_tezler/tezyazimi.php

EK ACIKLAMALAR A.

SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi ORNEGI
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SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi

SIMGELER

a ivme

A Bieniawski yenilme Olgiitiindeki istatistiksel malzeme sabiti

At toplam alan

C kohezyon

Cj kaya malzemesinin kohezyonu

cm kaya kiitlesinin kohezyonu

erf(z) hata islevi

o maksimum asal birincil gerilme dogrultusunun yatay diizlemle saat doniisii
yoniinde yaptig1 aci

Y birim hacim agirlig

'(x) gama islevi

0 kutupsal ag1

c normal gerilme

cC tek eksenli basing dayanimi

KISALTMALAR

ASTM : American Society for Testing and Materials

CAD : Computer-Aided Design (bilgisayar destekli tasarim)

CPU : Central Processing Unit (merkezi iglemci birimi)

RMR : Rock Mass Rating (kaya kiitlesi puani)

TGYK : tegetsel gerilme y1g1lmas1 katsayisi

TTK : Tiirkiye Tagkomiirii Kurumu
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EK ACIKLAMALAR B.

OZGECMIS ORNEGI
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OZGECMIS

AdiSOYADI ilk ve orta 6grenimini ayni sehirde tamamladi; Demirtas Endiistri Meslek
Lisesi, Makine Egitimi Boliimii'nden mezun olduktan sonra 1999 yilinda ZKU Karabiik
Teknik Egitim Fakiiltesi Metal Egitimi Boliimii'ne girdi; 2003'de "iyi* derece ile mezun
olduktan sonra Yenisehir Endiistri Meslek Lisesi Metal Egitimi Boliimiinde Ogretmen
olarak goreve basladi. Halen; 2004 yilinda ZKU Fen Bilimleri Enstitiisii Metal Egitimi
Anabilim Dali'nda baslamis oldugu yiiksek lisans programini, Karabiik Universitesi

Fen Bilimleri Enstitiisii Metal Egitimi Anabilim Dal1 altinda siirdiirmektedir.
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EKACIKLAMALAR C.

EKLER DiZiNi ORNEGi

36



EKLER DIZIiNi
(Asagidaki ekler arka kapaktaki ceptedir)

Ek 1.  Kuzeybati Anadolu Tagkomiirii Havzasi Jeolojik Haritasi

Ek Il.  TTK ve Miiesseseleri

Ek Ill. Karadon Serisi Stratigrafisi

Ek IV. TTK Karadon Miiessesesi, Gelik Isletmesi Havalandirma Sebekesinin
Perspektif Goriiniisii

EkK V. Gelik Kuyusu Termin Plani
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EK ACIKLAMALAR D

IC KAPAK SAYFASI ORNEGI
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IC KAPAK

Cikt1 almadan dnce sekilleri ve notlar1
temizleyiniz!

5cm

1,5 satir aralig,
oncesi ve sonrasi
0 nk

TEZ BASLIGINI BURAYA YAZINIZ

Admiz SOYADINIZ

\

Tez Danismam

Unvan Adi SOYADI
Satirlar arasi
T.C. mesafe egit
. olarak 3 satir
Karabiik Universitesi bosluk olmal1

Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Anabilim Daliniz Anabilim Dalinda
Tezin Derecesi

Olarak Hazirlanmistir

Tez savunmasina ﬁ KARABUK
girdiginiz ay ve
yil yazilmali Ay Yl

A 5cm
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EK ACIKLAMALAR E.

KABUL VE ONAY SAYFASI ORNEGI
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.............. (1)..............tarafindan hazirlanan ".................(2)..................." baslikli bu

tezin Yiiksek Lisans Tezi olarak uygun oldugunu onaylarim.

Unvani, Adive Soyadt s
Tez Danismant, ....(3)....... Anabilim Dali

Unvani, Adive Soyadt e,
Tez Danismant, ...(4)........ Anabilim Dali

Bu ¢alisma, jiirimiz tarafindan oy birligi / oy ¢oklugu ile............. () I Anabilim
Dalinda Yiiksek Lisans Tezi olarak kabul edilmistir. ...../...../ (6)

Unvani, Adi SOYADI (Kurumu) Imzasi
Baskan: ........ccccccoecviiiiiiicieces (7))
UYE & e, (7))
UYE I oo, (7)) s

KBU Lisansiistii Egitim Enstitiisii Yonetim Kurulu, bu tez ile, Yiiksek Lisans

derecesini onamaistir.

Prof. Dr. MiislimKUZU . (8)........
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Mudiiri

(1) Ogrencinin Ad1 SOYADI (2) Biyiik harflerle tezin veya donem projesinin baslig

(3) Tez danmigmanininbagli oldugu Anabilim Dali (4) Ikinci tez danigmaninin (eger varsa) bagli oldugu Anabilim Dah
(5) Caligmanin yapildigi Anabilim Dali (6) Smav tarihi (6rnek, 03/06/2013)

(7) Jiiri iiyesinin ¢alistig1 kurumun kisaltilmis adi (KBU, ODTU, iTUvb.)

(8) imza

Bu sayfanin alt kenar boslugu 2,5 cm olarak segilecektir. Bunun i¢in 6rnek teze bakilmalidir.
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EK ACIKLAMALAR F.

TEZ BIiLDiRiM SAYFASI ORNEGI
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“Bu tezdeki tiim bilgilerin akademik kurallara ve etik ilkelere uygun olarak elde
edildigini ve sunuldugunu; ayrica bu kurallarin ve ilkelerin gerektirdigi sekilde, bu
calismadan kaynaklanmayan biitiin atiflart yaptigimi beyan ederim.”

Adi1 SOYADI
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EKACIKLAMALAR G.

OZET (TURKCE) SAYFASI ORNEGI
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TEZIiN BASLIGI BUYUK HARFLERLE
VE ORTALANARAK YAZILIR

Adi1 SOYADI
Karabiik Universitesi

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Anabilim Dal

Tez Damismany/Danismanlari:
Unvan, Ad1 ve SOYADI
Ay Y, ........ sayfa

Tezin Ozeti, tez metninin yazim sekline gore yazilmalidir. Ozetler; yiiksek lisans
tezlerinde 250 kelimeyi, doktor tezlerinde ise 500 kelimeyi gecmeyecek sekilde
diizenlenmelidir. Tek sayfa yeterli olmadig1 zaman bir sonraki sayfanin ilk satirindan

itibaren 6zete devam edilir.

Anahtar Sozciikler : (En az iki adet)
Bilim Kodu
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EK ACIKLAMALAR H.

ABSTRACT (INGILiZCE OZET) SAYFASI ORNEGI
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ABSTRACT

THE TITLE OF THE THESIS IS TYPED IN CAPITALS
AND CENTERED

Full Name

Karabiik University
Graduate School of Natural and Applied Sciences

Department of .........c.cceeveenen,

Thesis Advisor/Advisors:
Title, Full Name
Month Year, ...... pages

Key Words

Science Code :
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