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Sunu Hakkinda

Bu sunum Karabiik Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Imalat Miihendisligi
Boliimii Ogrencilerinin Endiistri Staji | ve Il derslerinin uygulanmasinda
yardimci olmasi amaciyla hazirlanmustir.




Staj Hakkinda Genel Bilgiler

» Ogrenci mezun olabilmesi icin staj yapmak ve basarili
olmak zorundadir.

» Staj siiresi Imalat Miihendisligi Béliimii 6grencileri i¢in
25 1s glinii olarak belirlenmistir.

» Sta] yapilan yerde cumartesi giiniide calisiliyorsa,

ogrenci bu durumu belgelemek kaydiyla Cumartesi
giinleri de stajina devam edebilir.




Staj Hakkinda Genel Bilgiler

» Bir staj is giinii 7.5 saat fiziksel ve zihinsel calisma
gerektirir. Ogrenci bir haftada en fazla 45 saat
calisabilir.

» Pazar giinleri ve resmi tatillerde staj yapilamaz.




Staj Yeri Secimi ve Stajin Uygulanmasi

» Uygun staj yerini bulmak dgrencinin
yukiimliligilindedir.

» Bulunan staj yerinin uygunlugu staj komisyonun
onayl ile kesinlik kazanur.

» Gerekli goriilen durum halinde staj yapan 6grenciler
bolimin  gorevlendirecegi  ogretim  elemanlari
tarafindan kontrol edilir ve boliim baskanligina rapor




Staj Yeri Secimi ve Stajin Uygulanmasi

» Ogrenci staj defterine,

o StaJ programina uygun olarak staj siiresince yaptig
gozlemleri, incelemeleri, pratik c¢ahsmalarla ilgili
ogrendiklerini aktarir.

» Sta] bitiminde staj dosyasi, staj yeri yetkililerince
Incelenip onaylanr.




Stajin Degerlendirilmesi

» Ogrencinin Staj calismalar1 staj yeri yetkililerince ve
Staj Komisyonu tarafindan ayr1 ayr1 degerlendirilir.

» Staj bitiminde staj yeri yetkilileri, 6grenci staj fislerini
doldurup birini gizli kaydiyla kapali zarf icerisinde ve
agz1 mihiirlii olarak Fakiilte/Yiiksekokul ilgili bolim
sekreterligine gondertr.

» Gerekli durumlarda staj komisyonu ogrenciyi
cagirarak stajla ilgili yapmis oldugu calismalar
hakkinda sunum yapmasim saglar, bilgisini sorgular
ve basarih olup olmadigina karar verir.




Stajin Degerlendirilmesi

» Birbirine benzeyen, aym konular1 iceren, Kkopya
1zlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan
staJ raporlarini hazirlayan 6grencilerin stajlari, Staj
Degerlendirme Formlarma bakilmaksizin tamamen

reddedilir.

» Sta] Degerlendirme Formunda basar1 durumu zayif,
devam durumu yetersiz olan o6grenci, hicbir mazeret
kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve staj1 reddedilir.

» Sta)  Degerlendirme Formu  Staj Komisyonuna
ulasmayan  Ogrencinin  staj1 kabul  edilmez.




Stajin Degerlendirilmesi

» Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve
belgelerinde tahribat yapan veya staj yerine devam
etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi
belirlenen  6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin ' Yonetmeligi cercevesinde
sorusturma agilir.

Ogrenciler staj degerlendirme sonuclarina, ilanindan
Itibaren bes 1s giinii icinde Ilgili bolime dilekce vererek
itiraz edebilir. Itiraz iizerine boliim staj komisyonu,
konunun kendilerine intikal ettirilmesinden itibaren en
gec bes 1s giinii icinde gerekli incelemeleri yaparak,
onucu yazili ve gerekceli olarak ilgili boliime bildirir.




Stajin Degerlendirilmesi

» Boliim staj komisyonu tarafindan staji gecersiz sayilan
veya basarisiz bulunan Ogrenci stajimni tekrarlamak
zorundadr.




Stajin Komisyonu

» Boliimde Ogrencilerin staj calismalarini diizenlemek ve
yuritmek tzere bir staj komisyonu kurulur. Staj
komisyonlari, bolim baskaninca gorevlendirilen biri
baskan olmak iizere, en az 3 Ogretim elemanindan
olusur.

» Ogrencilerin yapacaklar1 stajlar, Staj Komisyonunca
planlanir, uygulamaya konulur, denetlenir ve
degerlendirilir.




ONERILER




Staj Yerinin Secimi

» Staj yeri,
> Makine-Imalat,
- Uretim Metalurijisi,
- Kaynak Teknolojisi
- Mekanik Metalurji
dallarindan en az birine hitap etmelidir.
» Bu dallardan birden fazlasinin bulundugu is yerinin
secimi tavsiye edilir, fakat zorunlu degildir.
» Is yerinde Muhendis calismahdir.




Staj Defteri Icerigi ve Doldurulmasi

» Ogrenci staj defterine,

> StaJ programina uygun olarak staj siiresince yaptigi
gozlemleri, incelemeleri, pratik calismalarla ilgili
ogrendiklerini aktarir.




Staj Defteri Icerigi ve Doldurulmasi

» Staj yapilan is yeri tanitilmalidir (tarihge, calisma alani,
vb.).

» Is yerinde bulunan atélyeler ve birimler tanitilmalidir.

» Atdlye planmi ¢izilerek, atdlyede bulunan makinalar,

tezgahlar vb. hakkinda bilgiler verilmelidir.

> Ormegin Talash Imalat Atdlyesinde calisihyorsa atdlyede
bulunan torna, freze, matkap gibi tezgahlarin sayilari, teknik
ozellikleri hakkinda bilgiler verilmelidir.




Staj Defteri Icerigi ve Doldurulmasi

» Atdlyede  bulunan  tezgahlarda yapilan veya
yapilabilecek islemler basit sekiller veya semalar
kullanilarak teknik olarak anlatilmalidr.

» Atdlyede vyapilan Dbir ise baslamadan oOnce Ve
basladiktan sonra yapilanlar anlatilmalidir.

» Talashh Imalat, kaynak, dokiim veya diger yontemlerle
islenen parcalar var ise bunlarin teknik resimleri
cizilerek ne tiir islemler uygulandigi belirli bir sira ile
anlatilmalidir.

» Yapilacak islere ait islem planlama bilgileri
verilmelidir.




Staj Defteri Icerigi ve Doldurulmasi

» Is yerinde yapilan isler anlatilirken olabildigince teknik
bilgiler ve yapilan hesaplamalardan bahsedilmelidir.

» Defterin doldurulmasinda yazim kurallarina uyulmali,
anlasilir ve sade bir dil kullanilmalidir.

» Kisaltmalar kullaniyorsa a¢iklamasi olmalidir.




» Staj defterinin  bir  kapag:
olmalidir.

» Kapakta doldurulmasi gerekli  j TEKNOLOS FAKCLTEST
yerler doldurulmalidir.

STAJ DEFTERI

KARABUK-2015




Staj Defteri Formati

KARABUK UNIVERSITESI, TEKNOLO]JI FAKULTESI
STA] UYGULAMASINDA YAPILACAK iSLEMLER
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Staj Defteri Formati

STAJ YAPAN OGRENCININ

» Ogrenci ve staj yapilan is
yerine alt bilgiler
doldurulmali, gerekli yerler is
yeri tarafindan imzalanmali ve
kaselenmelidir.

STA] KOMISYONU




Staj Defteri Formati

KARABUK UNIVERSITESI, TEKNOLO]Ji FAKULTESI
STA] SICIL Fisi

» Staj sicil fisi 15 yeri yetkilisi sy Ay e
tarafindan doldurulmali,
1imzalanmali ve
kaselenmelidir.

» Sta] sicll  fisi imzali, agzi
kapali ve miihiirli bir zarfla

staj defteriyle beraber teslim
edilecektir.

STA] YAPILAN i$ YERI

PUAN({%) DUSUNCE

_ Cahymas: Kahiliveti:
Ogrenci ile mezuniyeti




Staj Defteri Formati

i$ YAPRAGI

» Gunluk vyapilan 1sler sekilde
gosterilen 1S yapraklarina
yazilacaktir.

» Gerekli yerler eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

» Bu 1is vyapraklarn staj Yyapan
Ogrencinin  amirli  tarafindan
imzalanmali ve kaselenmelidir.




Onemli Not

» Staj defterleri el ile (tiikenmez mavi kalemle) yazilacak
olup, bilgisayar ciktis1 seklinde yazilan defterler
degerlendirmeye alinmayacak ve gecersiz sayilacaktir.







